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PRIMARIA ORASULUI POTCOAVA organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea functiei publice de execitie vacante din aparatul de specialitate al
Primarului orasului Potcoava, judetul Olt, respectiv:

consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional principal in cadrul Biroului
buget-contabilitate, impozite si taxe, achizitii publice.

Informatii concurs:

Concursul se va desfasura la sediul Primariei orasului Potcoava, str. Principali
nr. 86, Localitatea Potcoava, judetul Olt.

Data de sustinere a probei scrise: 12.05.2021, ora 10:00

Conditii de participare

Candidatii trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

- conditiile prevazute de art. 465 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in
domeniul stiintelor economice:

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:
minimum 5 ani.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Potcoava,
str. Principala nr. 86, Localitatea Potcoava, judetul Olt in perioada 09.04.2021-
28.04.2021

Dosarul de inscriere

In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va
contine in mod obligatoriu documentele prevazute de art. 49 alin. (1) din Hotararea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici:



a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializiri si perfectionari;

¢) copia carnetului de munca si a adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

) copia adeverintei care atesta starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al
Securitagii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinti insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre
secretariatul comisiei de concurs, sau in copii legalizate.
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Bibliografie
Pentru concursul de ocupare a functiei publice vacante de - consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional principal in cadrul Biroului
buget-contabilitate, impozite si taxe, achizitii publice, din aparatul de
specialitate al Primarului orasului Potcoava

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ — titlul I si II ale partii a VI-
a, cu modificarile §i completirile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare:

6. H.G.nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile public, cu modificirile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii:

8. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum s$i pentru organizarea si
functionarea Consiliului Nagional de Solutionare a Contestatiilor;

9. H.G. nr. 867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii
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Atributiile functiei publice de consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional principal in cadrul Biroului buget-contabilitate, impozite si taxe,
achizitii publice, din aparatul de specialitate al Primarului orasului Potcoava:

- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea Inregistrarii
autoritatii contractante in SEAP ;

- participa la elaborarea si, dupa caz, actualizarea, pe baza necesititilor
transmise de celelalte compartimente ale autoritafii contractante, strategia de
contractare gi programul anual al achizitiilor publice;

- participa la claborarea sau, dupa caz, coordonecaza activitatea de elaborare a
documentatici de atribuire i a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs
de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitifilor transmise de
compartimentele de specialitate;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
previazute de Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- participa in cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica;
aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;
realizeaza achizitiile directe;
constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;
tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucriri, ca parte a
strategiei anuale de achizitii publice;

- participa la elaborarea strategiei de contractare a fiecarei achizitii cu o valoare
estimatd egald sau mai mare decat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din
Legea nr.98/2016, cu aprobarea conducatorului instituiei si cu avizul
compartimentului juridic;

- participa la elaborarea calendarului procedurii de atribuire necesar pentru
planificarea procesului de achizitii publice, {indnd seama de termenele legale
prevazute pentru publicarea anunturilor, depunere candidaturi / oferte, duratele
previzionate pentru examinarea si evaluarea candidaturilor / ofertelor, precum si de
orice alte termene care pot influenta procedura;

- asigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor
verbale si a raportului procedurii, prin incheierea contractelor de achizitie publica;

- urmareste transmiterea contractelor de furnizare, servicii si lucrdri
compartimentelor, care vor urmari derularea contractelor, precum si utilizatorilor,
pentru derulare si executare:

- opereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al
achizitiilor, cdnd situatia o impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul
compartimentului financiar-contabil;



- asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare:

- raspunde de legalitatea actelor si documentelor intocmite si emise care {in de
specialitatea activitatii pe care o desfasoari;

- relatii principale cu solicitantii, abtinerea de la orice fapta care ar aduce
prejudicii institutiei;

- raspunde de exactitatea, corectitudinea si incadrarea in termenele previzute
pentru lucrarile incredintate;

- indeplineste orice alte atributii, in conformitate cu natura postului si pregitirea
profesionala, care i se incredinteaza de cétre conducerea institutiei;

- intocmegte referate si dispozitii in domeniul de activitate specific;

- redacteaza raspunsuri cu privire la aspectele ce privesc activitatea;

- redacteaza proiectele de contracte cu sprijinul si colaborarea compartimentelor
de specialitate, in concordanta cu caietul de sarcini si cu oferta operatorului economic
selectat;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin
hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici:

- arc obligatia sd cunoasca si si aplice la locul de munca prevederile Legii
nr.319/2006 — Legea securitatii si sanatatii in munci; Legea nr.307/2006 privind
apdrarea impotriva incendiilor, Legea nr.481/2004 privind protectia civila, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- raspunde direct de indeplinirea sarcinilor ce-i sunt prevazute in fisa postului,
de modul in care acestea sunt findeplinite si de respectarea termenelor:
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